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EDM Services —
Digitalisierung der Reisekostenbelege

Das Fundament der digitalen Transformation
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Aktuelle Trends und Entwicklungen

Apps mussen keine Abrechnungsformulare mehr handisch ausgefillt und verschickt werden zum Beispiel an
den Vorgesetzten fir die Freigabe oder an die Buchhaltung fur Erstellung der Abrechnung. Das Risiko, dass
Periodengrenzen nicht eingehalten werden, ist auf dem analogen Weg deutlich héher als bei einem digitalen
Ablauf.

;% \ Ein digitalisierte Reisekostenabrechnung erleichtert allen Beteiligten den Ablauf. Durch die Verwendung von

Bei einem digitalen Ablauf werden die Aufgaben umgeschichtet von der Buchhaltung zu den betroffenen
Mitarbeitern. Der gesamte Ablauf kann digital durch alle beteiligten Mitarbeiter kontrolliert werden. Der im
System hinterlegte Workflow koordiniert die Freigaben und kann die einzelnen Schritte sofort archivieren.

Durch die Neufassung der GoBD (Grundséatze zur ordnungsmafRigen Fuhrung und Aufbewahrung von
Bichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff) ist ein weiterer
Grundstein zum papierlosen Biiro gelegt worden. Es wurden Regelungen getroffen, die die papierlosen
Belegen und somit dem mobilen Scannen im Hinblick auf die gesetzlichen Vorgaben - zum Beispiel aus dem
Handelsgesetzbuchs und der relevanten Steuergesetze - nicht mehr widersprechen.

Herausforderung

j Die Umstellung birgt auch einige Herausforderungen. Es muss ein Workflow eingefiihrt werden, der die

Abbildung des Prozesses gerecht wird und diesen tUberwacht. Weitergehend muss eine IT -Aufwendung
erworben werden, die zuverlassig ist und per Schnittstelle an die Buchhaltungsanwendung angeschlossen
werden kann. Die erworbene Software muss den rechtlichen Anforderungen geniigen. Mitarbeiter miissen zur
korrekten Anwendung des Systems geschult werden.

All diese Herausforderungen filhren dazu, dass eine Umstellung geplant und wohliiberlegt sein muss. Der
zeitliche Aspekt ist nicht zu unterschatzen.

Ein schnelles Handeln ist notwendig!
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Mehrwert fir den Kunden

Die Digitalisierung der Reisekostenbelege fihrt zu einer neuen Aufgabenverteilung. Die Buchhaltung wird
V entlastet, da die kostenverursachenden Mitarbeiter die Dokumentation ibernehmen. Durch diese
Aufgabenverteilung entsteht ein 4-Augenprinzip, da der Mitarbeiter in erster Instanz die entstandenen
Reisekosten prift und die Buchhaltung eine finale Freigabe erteilt. Darlber hinaus kann der Mitarbeiter den
gesamten Prozessablauf monitoren. Der gesamte Ablauf kann digital kontrolliert werden.

Durch eine Digitalisierungssoftware und dessen regelmaRigen Updates ist das Ergebnis rechtssicher.

Unsere Services

m Wir verstehen, dass der Wechsel auf eine Digitalisierung der Reisekostenbelege eine komplexe Aufgabe

darstellt.

Unser Digitalisierungsservice bietet eine umfassende Lésung, um sicherzustellen, dass die Digitalisierung der
Reisekostenabrechnung den gesetzlichen Anforderungen genugt.

Fur den Erfolg der Umstellung unterstiitzen wir durch eine umfassende Uberpriifung der bestehenden
Systemlandschaft, der Erarbeitung eines maf3geschneiderten Konzeptes, der Begleitung wahrend des
Ubergangsprozesses und der Einbringung unserer PwC Compliance Standards und Expertise wahrend des
gesamten Umstellungsvorgangs.
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